* HOSTBASE.be

WEBSERVICES HOSTBASE.be Webmail

Deze procedure toont u de mogelijkheid om in te loggen op de website waar u uw mail kunt consulteren en
waar u enkele basisinstellingen kunt aanpassen.

Open uw favoriete internet browser en geef het webmail adres in van uw domein:
(Vb. heet uw domein abci23.be dan opent u de pagina: http.//webmail.abci23.be)
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WEBSERVICES HOSTBASE.be Webmail

Eens de pagina geopend is, vult u de aangeleverde gebruikersnaam en bijhorend wachtwoord in:

1=de naam en tevens gebruikersnaam van de mailbox  (vb. info@abci23.be)
2 = het bijhorende wachtwoord van de mailbox (vb. RsT4aZz)

3 =Kies de interface taal die u wenst te gebruiken (vb. Nederlands)

4 =Klik op Aanmelden

/=~ E-mail :: Welkom bij hostbase.be - Windows Internet Explorer

@g’ i |E http: /fwebmail. hostbase. be M +4 | % |_ e Search | ol

Fle Edit Vien Favorites Tool  Help & - @snaoit B e

Wk [EE#‘nail::Welknm bij hostbase.be I_l - B deh v |k Page - {Cf Tools - ”

Welkom bij hostbase.be

Gebruikersnaam |infn@hnsthase.be | 44— ]
Wachtwoord |iiiiliii | “_ 2
TaaI|NederIands M g 3

Done &P Internet # 100% -
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EBSERVICES

Eensingelogd overloopt u best even de opties:
Klik op het Opties icoontje uit het menu

@ http:/fwebmail, hostbase, befindex. phpfurl=http 3t 34 %0 2F Y2 2Fwebmail hostbase be %0 2F

HOSTBASE.be Webmail

An Favorites  Tools  Help "';‘L = @ Snaglt E Er
E-mail :: Inbox
b~ S E e
Inbox  Mieuw bericht Mappen Zoeken Mail ophalen E-mail Filters  Agenda Adresboslk  Opties
Ipe Quota status: 0,.00MB 1 48 82VB (L
Inbox [ 2

Er zijn geen berichiten in deze mailbox.

Klik op Persoonlijke informatie:

Opties voor E-mail

Opties bewerken voor:  Kies toepassing: |

=

Algemene opties

Berichtopties

Andere opties

Persoonlijke informatie 1—

Berichtsamenstelling

Mailbox- mapweergaveopties

VWijzig de naam, adres en
andertekening die men ziet bij het
lezen en beantwoorden van uw e-
mail.

Aanpassen hoe uw mail wordt
verzonden.

Bericht bekijken

|
VWijzig weergaveopties, zoals h-:ueveel|
berichten per pagina worden
afgebeeld en hoe de berichten
worden gesorteerd.

Server- en mapinformatie

Wijzig uw mailserver- en
mapinstellingen.

Aanmeldtaken

Aanpassen van taken tijdens
aanmelding kij E-mail.

Instellen hoe berichten worden
WEEIJEJEVEDN.

Verwijderen en verplaatsen van
berichten

Yoorkeursinstellingen voor het
verplaatsen en verwijderen van
lerichten.

Hiewwe mail

foekopties

Besturingsopties voor zoeken van
berichten.

Filters

[Maak filterregels om uw inkomende
mail te arganiseren, by, sorteren

naar mappen, of het verwijderen van
spam. |

Bepaal wanneer gecontroleerd wordt
op nieuwe mail en of uvan de
aankomst hiervan, wel of nietvan op
de hoogte gebracht wil worden.

Adresboeken

Selecteer adresboekbronnen voor
toevoegen en zoeken van adressen. |

Mail Ophalen

PGP opties

Instellen van accounts voor het
aphalen van mail van andere
accounts.
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Beheer PGP ondersteuning van E-
mail.

SIMIME opties

Beheer S/IMIME ondersteuning van E-
mail.
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EBSERVICES

Aangewezen om in te vullen zijn:

HOSTBASE.be Webmail

e Uwvolledige naam = Naam van de persoon die het bericht stuurt, uw eigen naam of bedrijfsnaam
(vb. Jan Peeters of Het bloemenwinkeltje)
e Uw Van:adres=het mailadres waarmee u berichten stuurt

(vb. info@abci23.be)

e Uw Antwoord aan: = het adres naar waar u wenst dat het antwoord gestuurd moet worden

(vb. info@abc123.be)
Opties voor E-mail

Opties bewerken voor:  Kies toepassing: |+ || Ga

Persoonlijke informatie

<< 5 /MIME opties | Server- en mapinformatie >.

IL'w standaard idenftiteit:
Standaard identiteit ha

Selecteer de identiteit die u wilt wijzigen:
Standaard identiteit A

Geszelecteerde identiteit verwijderen

Identiteitznaam:

Standaard identiteit
wvolledige naam:

Test account wvan Hostbase
Uw Van: adres:
testiEhosztkhasze. ke

Lw Antwoord aan: adres: (optional)

testifhosthase.be

q‘————————
q‘-—-—-———

,1_

v alias adressen: (ocotioneel, el adres oo een nieuwe regel invoeren)

I

e Uw ondertekening = extra informatie voor de bestemmeling

(vb. Groeten en een telefoonnummer of uw naam en adres)
e Plaats ondertekening = toon bovenstaande tekst bij elk bericht dat u opstelt of beantwoordt
e Bewaarverzonden mail ? = houd een kopie bijvan elk verzonden bericht

e Klik op Opties opslaan

v ondertekening:
Met vriendelijke groeten.

Test account van Hostbase.be

}?

[ Cndertekening voorafgaan met streepjes (-7

[v Plaats uw ondertekening voor antwoorden en doorgestuurde berichten? 1—

W Bewaarverzonden mail?  ff——

QUTBOX:
Gebruik standaardwaarde A4

Cpties opslaan mijzigingen | | Terug naar opties
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WEBSERVICES HOSTBASE.be Webmail

Klik op Aanmeldtaken:

Opties voor E-mail

Algemene opties
Persoonlijke informatie l

VWijzig de naam, adres en
andertekening die men ziet bij het
lezen en beantwoorden van uw e-

mail. L

Server- en mapinformatie

Wijzig uw mailserver- en
mapinstellingen.

Aanmeldtaken — -ff—— |

Aanpassen van taken tijdens
aanmelding bij E-mail. |

e Hetinteressantste hieris dat u bijaanmelding direct naar de Inbox folder verwezen wordt
e Klik op Opties opslaan

Opties voor E-mail Opties bewerken voor: | Kies toepassing: VE.
Aanmeldtaken << Server- en mapinformatie | Berichtsamenstelling >:

Weergave van mailbox na aanmelding:
Inbox v| —

[ Hernoem 2UTEOX map aan het begin van de maand?

[ Verwijder oude "QUTBOX mappen aan het begin van de maand?

12 Aantal oude "OUTBC mappen, welke bewaard worden bij maandelijkse cpruiming.

[ Verwijder oude gekoppelde bijlagen aan het begin van de maand?

12 Aantal maanden, welke oude gekoppelde bijlagen bewaard moeten worden bij maandelijkse opruiming.

[ Wis oude berichten uit de prullenbak?
Hoe vaak |:lrLI||EI'|hE||‘:'-:-'-.-'iSSEI'|Z

Maandelijks A4
30 Wis berichten in de prullenbak ouder dan dit aantal dagen.
COpties opslaan I | Herstel wijzigingen | | Terug naar opties
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WEBSERVICES HOSTBASE.be Webmail

Klik op Berichtopties:

Berichtopties
Berichtsamenstelling e

Aanpassen hae uw mail wordt
verzonden.

Bericht bekijken

e Hetinteressantste hieris dat u de Prioriteit van te versturen berichten kunt instellen = X-Priority
e Ookbijlagen opslaan en om ontvangstbevestiging vragen kan nuttig zijn
e Klik op Opties opslaan

Opties voor E-mail Opties bewerken voor; | Kies toepassing: :\

Berichtsamenstelling << Aanmeldtaken | Bericht bekijke.

Welk domein moet, bij verzenden van mail of uitbreiden van adressen, toegevoegd worden aan ongekwalificeerde
adressen (e-mailadressen zonder "@" 7

hostbhase.be e

[v Maak een nieuw bericht in een apart scherm?

[ Maak berichten m.b.v. een HTML gebruikersinterface (wanneer de browser dit ondersteunt)?
Maak postpapier en formulierantwoorden.

[ Spellingscontrole voor versturen van een bericht?

3 Spelfouten per pagina tijdens spellingscontrole.
[ Bevestiging weergeven na versturen van een hericht?

v Origineel bericht bijvoggen in een antwoord?  aff——
[ Korte samenvatting van de header bijvoegen in een antwoord?

Attribuut voor citaten in een antwoord
Citeren %f:
Kladmap:
Seen v
[v Dient het "Mieuw bericht” scherm gesloten te worden na opslaan van klad?
[~ Klad ocpslaan als cngezien?

[v Instellenvan de X-Pricrity header bij het maken van kerichten? 1—
v standaard karakterset voor he_t '-.-'_EEEI'II:IEI'I van kerichten:

Standaard A
I standaard versleutelingsmethode voor het verzenden van kerichten:

Geen codering v

Dient bij opslaan van verzonden mail, bijlagedata opgeslagen te worden? _

Altijd bijlagen cpslaan E4 EE—
Verzoek lees ontvangstbevestingen®

Altijd [+ 47

I Opties opslaan 4'[ Herstel wijzigingen | | Terug naar opties |

Tot zover de emailopties.
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Open de globale opties:

Klik op het [+] teken uit het linker menu langs Opties en klik op Globale opties

L Mijn account

..... Globale opties =
----- Adresboelk

-l Afmelden

Klik op Landinstellingen en tijd

Globale opties

Opties bewerken voor:  Kies foepassing: | || Ga

Uw informatie

Andere informatie

Persoonlijke informatie

VWeergaveopties |

Wijzig de naam, adres en
ondertekening die men ziet bij het
lezen en beantwoorden van uw e-
mails.

Landinstelling en tijc «f—

Instellen van uw gewenste taal,
tijdzone en datumopties.

Categoriegn en labels

Beheer uw lijst met categorieén en
de corresponderende kleuren,
waarmee anderdelen worden
gelabeld

Instellen van uw opstartoepassing,
kleurschema, paginavernersing en
andere weergaveopties.

Aanmeldtaken

Aanpassenvan taken tijdens i
aanmelding kij hosthase. be. ,

Servers op afstand |

Instellen van servers op afstand dig,
U wilt benaderen vanuit uw portal.

Rich Text Editor opties

VWelke plugins voor de Rich Text

editar inschakelen.
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e Kiesde gewenste taal van de webinterface
(vb. Nederlands)

e Kies Uw huidige tijdzone
(vb. Europe/Brussels)

e Kiesvooreen 24-uurs tijdweergave

e Kieseendatumweergave
(vb. 31/05/2008)

e Klik op Opties opslaan

Globale opties Opties bewerken voor: Kies toepassing: V Ga

<< Persoonlijke informatie | Categorieén en labels ==

Landinstelling en tijd
Selecteer uw gewenste taal:

Mederlands v — L
L'w huidige tijdzone: - P
Europe/Brussels w 1— ,

v 24-uurs tijdweergave? *‘—
Kies datumweergave: -
3105/2008 L p—
—

COpties opslaan q—| Herstel wijzigingen | | Terug naar opties -
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Klik op Andere informatie:

Andere informatie

Weergaveopties *— !
Instellen van uw cpstarttoepassing, |

kleurschema, paginavern/ersing en
andere weergaveopties.

Aaneldtg oo

e Kieswelk venster u bij het opstarten wenst te zien
(vb. E-mail)

e Kies het uiterlijk van uw webmail interface
(vb. Blue and White)

(vb. Brown)

| U informatie

[
e | [t s it i
e, = pEmaa prderisen | =

|
i
Ju.u-_

[T —r—— 1
[k g o 4 b T
[ et |

(vb. Simplex)
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e Klik op Opties opslaan:
Globale opties Opties bewerken voor: Kies toepassing: V G.

Weergaveopties << Categorieén en labels | Aanmeldtaken >

WWelke toepassing dient hosthase. he weerte geven na aanmelding?
E-rmail v "1_
|v Laatste aanmeldingstijd weergeven hij aanmelden?
Selecteer uw kleurschema.
lMozilla E4 —
Fortalweergave venversen:
Elke & minuten v
v hostbase.be menu aan de linkerkant weergeven?

175 Breedte van het hostbase.be menu aan de linkerkant (aktief bij volgende

aanmelding):
Het hosthase.be menu toevoegen als een Mozilla Sidebar
Menu mode:

Fictogrammen met tekst v

Ververs dynamische menu onderdelen:
Elke & minuten w
v Dienen sneltoetsen e

de meeste links gedefinieerd te worden?

COpties opslaan | Herstel wijzigingen | | Terug naar opties

Klik op Aanmeldingstaken:
Aanmeldtaken ff— |

Aanpassen van taken tijdens |
aanmelding kij hosthase.be.

e Vinkdeoptiesaanindien u wenst dat er onderhoudswerken worden uitgevoerd:
Dit gaat van het controleren van de integriteit van de mailbox en het verwijderen van oude bijlagen
e Klik op Opties opslaan

| - -
Globale opties Opties bewerken voor: Kies toepassing: |+ |[Ga*

Aanmeldtaken << Weergaveopties | Servers op afstand >=

v Cndernoudswerkzaamheden uitvoeren bij aanmelding? R —
v Om bevestiging vragen voor het uitvoeren van onderhoudswerkzaamheden? <4

| Opties opslaan ‘I"r“l'-lerstel wijzigingen | | Terug naar opties |

U kunt nu aan de slag voor het versturen en ontvangen van maiberichten.

HOSTBASE GCV | Berkenstraat 9 | 3840 Nieuwerkerken | Belgié (Limburg)
Argenta: 979-5306666-92 | BTW-nr.: BE 892.807.893
info@hostbase.be | http://www.hostbase.be/
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