
HOSTBASE.be Webmail

Deze procedure toont u de mogelijkheid om in te loggen op de website waar u uw mail kunt consulteren en 
waar u enkele basisinstellingen kunt aanpassen.

Open uw favoriete internet browser en geef het webmail adres in van uw domein:
(Vb. heet uw domein abc123.be dan opent u de pagina: http://webmail.abc123.be)
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Eens de pagina geopend is, vult u de aangeleverde gebruikersnaam en bijhorend wachtwoord in:

1 = de naam en tevens gebruikersnaam van de mailbox (vb. info@abc123.be)
2 = het bijhorende wachtwoord van de mailbox (vb. RsT4aZ)
3 = Kies de interface taal die u wenst te gebruiken  (vb. Nederlands)
4 = Klik op Aanmelden
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Eens ingelogd overloopt u best even de opties:
Klik op het Opties icoontje uit het menu

Klik op Persoonlijke informatie:
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Aangewezen om in te vullen zijn:
● Uw volledige naam = Naam van de persoon die het bericht stuurt, uw eigen naam of bedrijfsnaam

(vb. Jan Peeters of Het bloemenwinkeltje)
● Uw Van: adres = het mailadres waarmee u berichten stuurt

(vb. info@abc123.be)
● Uw Antwoord aan: = het adres naar waar u wenst dat het antwoord gestuurd moet worden

(vb. info@abc123.be)

● Uw ondertekening = extra informatie voor de bestemmeling
(vb. Groeten en een telefoonnummer of uw naam en adres)

● Plaats ondertekening = toon bovenstaande tekst bij elk bericht dat u opstelt of beantwoordt
● Bewaar verzonden mail ? = houd een kopie bij van elk verzonden bericht
● Klik op Opties opslaan
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Klik op Aanmeldtaken:

● Het interessantste hier is dat u bij aanmelding direct naar de Inbox folder verwezen wordt
● Klik op Opties opslaan
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Klik op Berichtopties:

● Het interessantste hier is dat u de Prioriteit van te versturen berichten kunt instellen = X-Priority
● Ook bijlagen opslaan en om ontvangstbevestiging vragen kan nuttig zijn
● Klik op Opties opslaan

Tot zover de emailopties.
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Open de globale opties:
Klik op het [+] teken uit het linker menu langs Opties en klik op Globale opties

Klik op Landinstellingen en tijd
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● Kies de gewenste taal van de webinterface
(vb. Nederlands)

● Kies Uw huidige tijdzone
(vb. Europe/Brussels)

● Kies voor een 24-uurs tijdweergave
● Kies een datumweergave

(vb. 31/05/2008)
● Klik op Opties opslaan
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Klik op Andere informatie:

● Kies welk venster u bij het opstarten wenst te zien
(vb. E-mail)

● Kies het uiterlijk van uw webmail interface
(vb. Blue and White) (vb. Brown) (vb. Grey)

(vb. Simplex) (vb. NeXT) (vb. Mozilla)
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● Klik op Opties opslaan:

Klik op Aanmeldingstaken:

● Vink de opties aan indien u wenst dat er onderhoudswerken worden uitgevoerd:
Dit gaat van het controleren van de integriteit van de mailbox en het verwijderen van oude bijlagen

● Klik op Opties opslaan

U kunt nu aan de slag voor het versturen en ontvangen van maiberichten.

HOSTBASE GCV | Berkenstraat 9 | 3840 Nieuwerkerken | België (Limburg)
Argenta: 979-5306666-92 | BTW-nr.: BE 892.807.893

info@hostbase.be | http://www.hostbase.be/

Pagina 10/10


